
現行檔案管理各項作業示意圖 

 

規劃

編訂機關檔案分類表

編訂機關檔案保存年限區分表

執行

檔案產生 點收

檔案分編

立案

編目

檔案整理 立卷

檔案保管

入庫管理

檔案保存

庫房安全管理

檔案清理

清查

銷毀

移轉

檔案應用

目錄彙送

檢調

機密檔案管理

考核 作業成效評估


