


拾、附件
[bookmark: _Toc452814951]附件1、計畫申請表
	申請單位基本資料
	申請單位
	
	申請資格
	 □ 營利單位   □ 非營利單位 □ 學校

	
	負責人
	
	統一編號
	

	
	通訊地址
	

	
	是否為認可之標準化團體
	□ 是（認可領域：                                      ）
□ 否 

	申請計畫基本資料
	計畫名稱
	

	
	計畫期間
	　　　　年　　　　月　　　　日至　　　　年　　　　月　　　　日（計　　個月）

	
	申請標的
	產業類別
	第 □ I  □ II  □ III  類

	
	
	標準化活動事務（可複選）
	□產業團體標準之制定 
□國家標準草案建議稿之編擬 
□國家標準或產業團體標準之推行及輔導
□參與、舉辦國際或區域性標準化相關會議
□標準人才培訓

	
	計畫主持人
	
	聯絡電話
	
	傳真號碼
	

	
	
	
	行動電話
	
	電子信箱
	

	
	計畫聯絡人
	
	聯絡電話
	
	傳真號碼
	

	
	
	
	行動電話
	
	電子信箱
	

	
	計畫經費
	元
	補助款
	元
	自籌款
	元

	聲明事項
	 (
申請單位及負責人章欄位：
)1.申請人保證本計畫未向其他機關申請補助，且上列資料及附件均屬正確，並保證不侵害他人之相關智慧財產權。（為避免政府機關重複補助或超額補助等情事發生，計畫執行期間或結束後，如有發現申請單位之同一案件申請其他機關補助且經查證屬實，申請單位應返還本局補助款，並依情節輕重停止補助一年至五年）。
2.申請人保證於5年內未曾有執行政府計畫之重大違約紀錄。
3.申請人保證未有因執行政府相關計畫受停權處分，且其期間 尚未屆滿情事。
4.申請人保證於3年內無欠繳應納稅捐情事。
5.申請人保證於3年內違反環境保護、勞工或食品安全衛生相關法
律或身心障礙者權益保障法之相關規定且情節重大經各中央目的
事業主管機關認定之情事。
6.申請人保證受補助單位(不含政府投資或捐助成立者)之負責人、理
(董)事、監事、主要經理人(如秘書長、總幹事、執行長)未由本局現職或退休（離職）3年內之人員擔任。
7.以上所提供之各項資料，均與本單位事實相符，並保證填報資料正確無誤，否則願負一切責任。

	申請文件及份數(所附文件如為影本，請加蓋申請單位及負責人印章)
1. 計畫申請表1份。（應加蓋申請單位及負責人章）
2. 負責人、理(董、監)事人員名單1份。（非政府投資或捐助成立之社團法人或財團法人應檢附）
3. 個人資料蒐集、處理及利用同意書。
4. 計畫書1式15份（如附件4，裝訂方式不限）及計畫書電子檔1份（燒錄於光碟片）。
5. 資格證明文件1份。（營利事業廠商應檢附公司登記證明文件或商業登記證明文件影本，非營利性之財團法人、社團法人及非公立之研究機構、大專院校應檢附立案證明或法人登記證影本）
6. 信用證明文件1份。(本項文件擇一檢附)
（1）票據交換機構於截止投標日之前半年內所出具之非拒絕往來戶或最近一年內無退票紀錄證明。
（2）會計師簽證之財務報表或金融機構或徵信機構出具之信用證明文件。

	收文單位
	

	收文字號
	
	收文日期
	


[bookmark: _Toc197226584]註：送件地點：(10483)臺北市中山區松江路317號7樓  NII產業發展協進會
[bookmark: _Toc452814952][bookmark: _Toc452817785][bookmark: _Toc452817855][bookmark: _Toc452818077]
附件2、負責人、理(董、監)事人員名單


	（財團/社團）法人 ○○○○○○○○○○ (申請單位全銜)
負責人及理監事等人員名單


	職稱
	姓名
	[bookmark: _Toc467684752]是否為經濟部暨所屬機關人員現職人員或退休人員

	
	
	是
	否

	
	
	現職機關
(單位)及職稱
	退休機關
(單位)及職稱
	

	[bookmark: _Toc467684753]負責人
	
	
	
	□

	[bookmark: _Toc467684754]理(董、監)事
	理事
	
	
	
	□

	
	董事
	
	
	
	□

	
	監事
	
	
	
	□

	
	　..
	
	
	
	□

	
	　..
	
	
	
	□

	
	　..
	
	
	
	□

	[bookmark: _Toc467684755]主要經理人
	　
	
	
	
	□

	
	秘書長
	
	
	
	□

	
	總幹事
	
	
	
	□

	
	執行長
	
	
	
	□

	[bookmark: _Toc467684756]註：上列「職稱」請依申請單位之實際職稱填列。



[bookmark: _Toc452814953][bookmark: _Toc452817786][bookmark: _Toc452817856][bookmark: _Toc452818078][bookmark: _Toc467684757]
附件3、個人資料蒐集、處理及利用同意書

茲同意 經濟部標準檢驗局(計畫主辦單位) 及財團法人中華民國國家資訊基本建設產業發展協進會(計畫管理單位) 為辦理團體推動標準化補助計畫之提案和工作成果審查作業及專案執行期間管考與聯繫之需求，依個人資料保護法之規定，進行計畫人力資料之蒐集、處理及利用。




申請單位：                                      
計畫執行人員簽名(僅列於計畫書之人力) ：
                                                
                                                
                                                



中華民國  年  月  日
[bookmark: _Toc452814954][bookmark: _Toc452817787][bookmark: _Toc452817857][bookmark: _Toc452818079][bookmark: _Toc467684758]
附件4、計畫書撰寫說明及格式

1. 請以A4規格紙張直式橫書(由左至右)，並編頁碼。
1. 計畫書請使用14點字撰寫，計畫內容摘要表請使用12點字撰寫。
1. 表格長度如不敷使用時，請自行調整。
1. 請依計畫書格式之目錄架構撰寫計畫書，請勿刪除任一項目，遇有免填之項目請以「無」註明。
1. 各項資料應注意前後一致，按實編列或填註。
1. 金額請以新台幣元為單位。
1. 編號於計畫申請時暫勿填寫。
1. 附件得視實際情況檢附相關資料，如：曾參與標準化活動經驗能力之實績證明、認可標準化團體核定文件證明或其他參考資料。
1. 計畫評分原則
（1） 申請單位之能力及經驗（5％）
計畫執行團隊之能力及經驗。
（2） 計畫內容（45％）
· 局組業務需求之符合性。
· 計畫內容之完整性及可行性。
· 計畫內容所提技術標準之明確性。
（3） 專案管理（10％）
· 人力配置之合理性。
· 工作期程規劃之合理性（甘特圖內之執行進度及量化指標之合理性）。
（4） 成果效益（25％）
· 量化效益及前期執行成效（具有額外技術貢獻）。
· 預期效益及後續發展規劃之合理性。
（5） 經費編列（15％）
計畫經費編列之合理性。


[bookmark: _Toc452814955][bookmark: _Toc452817788][bookmark: _Toc452817858][bookmark: _Toc452818080][bookmark: _Toc467684759]
計畫書格式

	計畫編號：□□□－□□－□□
(由計畫管理單位編號)


經濟部標準檢驗局
團體推動標準化活動補助專案


	核定認可之標準化團體
	 □是 （認可領域：                              ）
 □否

	產業類別
	 第 □ I  □ II  □ III  類

	標準化活動事務
	 □產業團體標準之制定
 □國家標準草案建議稿之編擬
 □國家標準或產業團體標準之推行及輔導
 □參與、舉辦國際或區域性標準化相關會議
 □標準人才培訓






 ( 計 畫 名 稱 )




計畫期間：自  年  月  日至  年  月  日止





	申請單位：
	(申請單位全銜)





中 華 民 國 ○ 年 ○ 月 ○ 日
[bookmark: _Toc452814956][bookmark: _Toc452817789][bookmark: _Toc452817859][bookmark: _Toc452818081][bookmark: _Toc467684760]
計畫書目錄

計畫內容摘要表	○○
壹、計畫內容與實施方法	○○
一、緣起及背景	○○
二、計畫目標	○○
三、計畫內容及實施方法	○○
四、標準化認可領域、工作人員及組織架構圖	○○
五、預期效益	○○
六、前期執行成效及後續發展規劃或推廣作為	○○
七、風險評估及因應方式	○○
貳、計畫執行時程及進度	○○
一、預定時程及進度	○○
二、查核點說明	○○
參、經費分配	○○
ㄧ、人事費	○○
二、業務費	○○
肆、附件	○○





[bookmark: _Toc452817806][bookmark: _Toc452817876][bookmark: _Toc452818098][bookmark: _Toc467684761]
計畫內容摘要表
	一、計畫目標



二、計畫內容及實施方法




三、人力及經費分配




四、預期效益
(一)量化效益



(二)非量化效益



五、前期執行成效及後續發展規劃或推廣作為
(一)前期執行成效



(二)後續發展規劃或推廣作為






填表說明：
1.	本摘要得於政府相關網站上公開發布。
2.	請重點條列說明，並以1頁為原則。
3. 請使用12點字撰寫本表。

[bookmark: _Toc452817807][bookmark: _Toc452817877][bookmark: _Toc452818099][bookmark: _Toc467684762]
壹、計畫內容與實施方法
[bookmark: _Toc452817808][bookmark: _Toc452817878][bookmark: _Toc452818100]一、緣起及背景

[bookmark: _Toc452817809][bookmark: _Toc452817879][bookmark: _Toc452818101]二、計畫目標


[bookmark: _Toc452817810][bookmark: _Toc452817880][bookmark: _Toc452818102]三、計畫內容及實施方法


[bookmark: _Toc452817811][bookmark: _Toc452817881][bookmark: _Toc452818103]四、標準化認可領域、工作人員及組織架構圖
(一)標準化認可領域（請檢附認可標準化團體核定文件，無則免填）

	編號
	認可領域
	核定文件字號

	
	
	

	
	
	

	
	
	



(二) 工作人員資歷表

	姓名
	
	性別
	□ 男 
□ 女
	填表日期
	年    月     日

	服務單位
	
	職稱
	

	通訊處(O)
	
	電話
	

	產業領域
	
	單位外年資
	年
	單位年資
	年

	重要成就
	

	學歷
	學校(大專以上)
	時間
	學位
	科系

	
	
	YY/MM
	
	

	
	
	
	
	

	經歷
	企業名稱
	時間
	部門
	職稱

	
	
	YY/MM
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	參與計畫
	計畫名稱
	時間
	企業
	主要任務

	
	
	YY/MM
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



(三) 組織架構圖
[bookmark: _Toc452817812][bookmark: _Toc452817882][bookmark: _Toc452818104]
五、預期效益
[bookmark: _Toc452814973][bookmark: _Toc452817813][bookmark: _Toc452817883][bookmark: _Toc452818105](一)量化效益 (依計畫性質提出具體、量化之分析)
	1.編擬國家標準制定草案建議稿     件
	2.編擬國家標準修訂草案建議稿     件

	3.制定產業團體標準          件
	4.召開標準先期審查會議    場次

	5.參與國際標準化會議      人次
	6.參與區域性標準化會議     人次

	7.舉辦國際或區域性標準化會議     場次
	8.舉辦國內標準化會議       場次

	9.標準化人才培訓            位
	10.發表技術貢獻               件

	11.期刊論文共              篇
	12.研討會論文共            篇


[bookmark: _Toc452814974][bookmark: _Toc452817814][bookmark: _Toc452817884][bookmark: _Toc452818106][bookmark: _Toc467684763]本表如不敷使用，請自行依格式調整使用。

[bookmark: _Toc452814975][bookmark: _Toc452817815][bookmark: _Toc452817885][bookmark: _Toc452818107](二)非量化效益
(請以敘述性方式說明，例如對學術界、產業界、公司企業或社會之影響等)




[bookmark: _Toc452817816][bookmark: _Toc452817886][bookmark: _Toc452818108]六、前期執行成效及後續發展規劃或推廣作為
(一)前期執行成效
 (103年至105年間以相同主題提案者，請簡要描述前期執行成效，無則免填)

	年度
	執行成果
	效益說明

	103
	
	

	104
	
	

	105
	
	



(二)後續發展規劃或推廣作為



[bookmark: _Toc452817817][bookmark: _Toc452817887][bookmark: _Toc452818109]七、風險評估及因應方式

[bookmark: _Toc452817818][bookmark: _Toc452817888][bookmark: _Toc452818110][bookmark: _Toc467684764]
貳、計畫執行時程及進度
[bookmark: _Toc452817819][bookmark: _Toc452817889][bookmark: _Toc452818111]一、預定時程及進度

	月份
工作項目
	預定投入人月
	年
月
	年
月
	年
月
	年
月
	年
月
	年
月

	A（工作1）
	
	A
	
	
	
	
	

	B（工作2）
	
	
	B
	
	
	
	

	C（工作3）
	
	
	
	
	C
	
	

	D（期末結案報告）
	
	
	
	
	
	
	D


本表如不敷使用，請自行依格式調整使用。

[bookmark: _Toc452817820][bookmark: _Toc452817890][bookmark: _Toc452818112]二、查核點說明

	工作項目
	完成日期
	查核事項說明

	A（工作1）
	
	

	B（工作2）
	
	

	C（工作3）
	
	

	D（期末結案報告）
	
	



[bookmark: _Toc452817821][bookmark: _Toc452817891][bookmark: _Toc452818113][bookmark: _Toc467684765]參、經費分配
計畫經費預算總表
	金額單位：元

	項目
	預算金額
	備註

	人事費
	
	

	業務費
	
	

	合計
	
	


  

一、人事費
	金額單位：元

	職務別
	平均月薪(A)
	人月數(B)
	費用概算(A×B)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合計
	




二、業務費
	金額單位：元

	項    目
	單位
	預估需求數量(A)
	預估單價(B)
	費用概算(A×B)

	範例：講師費
	節
	4
	1,600
	6,400

	標準起草稿費
	字
	10,000
	0.8
	8,000

	郵資
	式
	1
	1,000
	1,000

	短程車資
	次
	2
	200
	400

	國內差旅費
	式
	1
	3,660
	3,660

	國外差旅費
	式
	1
	64,280
	64,280

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合    計
	

	註： 1. 本項經費支出之收據、發票等，其品名之填寫應完整，勿填列公司代號或簡稱。
     2. 編列國內、外差旅費者，應增填下列附表，申請標的為參與國際或區域性標準化相關會議者，僅以編列國外差旅費用為限。

     



附表1：國內差旅費
	金額單位：元

	事由
	起迄地點
	天數
	人
	差旅費

	
	
	
	
	交通費
(C1)
	住宿費
(C2)
	雜費
(C3)
	金額小計
(C=C1＋C2＋C3)

	範例：辦理標準先期審查會議
	台北<－>高雄
	1
	1
	3,260
	0
	400
	3,660

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	3,600

	註：依行政院訂頒之「國內出差旅費報支要點」編列。




附表2：國外差旅費
	金額單位：元

	事由

	起迄地點
	天數
	人
	差旅費

	
	
	
	
	交通費
(C1)
	生活費
（C2）
	辦公費(C3)
	金額小計(C=C1＋C2＋C3)

	範例：參與 ISO TC 12/SC 34 標準制定工作組會議
	臺灣<－> 日本東京
	5
	1
	18,000
	41,280
說明：
1.  41,280 =日支數額320美元/日× 4.3日× 匯率30 。
2. 返國當日或於飛機上過夜之生活費以日支費30%計
	5,000
	64,280

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	64,280

	註： 1.依行政院訂頒之「國外出差旅費報支要點」編列。
     2.以參與國際或區域性標準化相關會議所須支出之國外差旅費為限。
     3.生活費應依最新版「中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表」之標準編列。
     4.辦公費含出國手續費、保險費、行政費(會議入場報名費)、禮品交際及雜支等費用。




[bookmark: _Toc467684766][bookmark: _Toc452817822][bookmark: _Toc452817892][bookmark: _Toc452818114]肆、附件
[bookmark: _Toc467684767]得視實際情況檢附相關資料：曾參與標準化活動經驗能力之實績證明、認可標準化團體核定文件證明或其他參考資料



[bookmark: _Toc452814986][bookmark: _Toc452817833][bookmark: _Toc452817903][bookmark: _Toc452818125][bookmark: _Toc467684779]附件16、表格
[bookmark: _Toc452813086] 附件16-1（參考用）

(填受補助單位全銜)
支 出 憑 證 簿

共  冊



計畫名稱：
執行期間：  年  月  日起至  年  月  日止
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附件16-2（參考用）
(填受補助單位全銜)
粘  貼  憑  證  用  紙
	憑 證 編 號
	預 算 科 目
	金     額
	用 途 說 明 

	
	
	百
萬
	拾
萬
	萬
	千
	百
	拾
	元
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	附單據共      張

	經 辦 人
	單 位 主 管
	會 計 審 核
	機 關 首 長

	
	
	
	

	　

	憑  證  粘  貼  處
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附件16-3
（填受補助單位全銜）
酬勞領款憑單
計畫名稱： 
年   月   日 
	經辦單位
	
	經辦人
	

	事(案)由
	

	所得
類別
	項目
	薪資
	講師費
	出席費
	起草費
	翻譯費
	審查費
	交通費
	顧問費
	其 他
	

	
	金額
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	所得發
生時間
	               上         上
  年  月   日    午  時至   午   時 共   小時
               下         下
	計算
	

	所得總額
	新臺幣   萬   仟   佰   拾   元整
	扣繳項目
	所得稅：新臺幣  仟 佰 拾 元整

	
	
	
	補充保險費(2％)：新臺幣  仟 佰 拾 元整

	實付金額
	


	領款人
簽章
	
	國民身份證統一編號或所得單位統一編號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	戶籍
地址
	     縣     鄉鎮      村         路
                            鄰          段    巷    弄    號   樓
     市     市區      里         街

	外籍人士
其他資料
	國  別
	到臺日期
	護 照 字 號
	稅 籍 編 號

	
	
	
	
	

	備註
	請詳填各項資料，以利電腦輸入作業！填表說明詳見下面。


填表說明：
　1.同一受領事由填寫一張。受領人為數人時，應分別填寫。
　2.所得類別欄位應填所得金額，所得類別在「其他」欄內打ˇ記號者，應敘明事由。
　3.身分證字號：
　　(1)本國國民身分證第一位為英文字母，其餘九碼為阿拉伯數字。
　　(2)外籍人員應填列國別、到臺日期、護照字號、稅籍編號（所得人出生年月日及護照英文姓名欄前兩個字母）。
　4.代扣所得稅及申報請依所得稅法及相關規定辦理。
5.配合二代健保實施，兼職薪資所得及執行業務收入（出席費、審查費、講座鐘點費、稿費等），單次給付達5,000元，須扣取補充保險費後再核發。
[bookmark: _Toc452813089]
 附件16-4 
（填受補助單位全銜）
收入明細表

計 畫 名 稱 ：	
計畫起迄日期：  年  月  日起至  年  月  日止
  單位：新臺幣元
	收入來源名稱
	收  入  金  額
	備     註

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合　　　　　　計
	
	



	製表人
	
	單位主管
	
	會計主管
	
	機構首長
	





  





註：受補助單位如有向其他廠商或個人收取任何費用或涉及商業行為時，請填此表，無則免附。
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附件16-5
（填受補助單位全銜）
支出明細表


計 畫 名 稱 ：
計畫起迄日期：  年  月  日起至  年  月  日止
單位：新臺幣元
	憑證編號
	會計科目
	摘要說明
	金額
	備註

	
	人事費
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	人事費小計
	
	補助款：       元

	
	
	
	
	

	
	業務費
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	業務費小計
	
	補助款：       元

	合計
	
	



本局補助款佔計畫總經費百分比         。

註：請詳列各支出用途明細。

	製表人
	
	單位主管
	
	會計主管
	
	機構首長
	




[bookmark: _Toc452813091]
附件16-6

	（填受補助單位全銜）
支出分攤表

計 畫 名 稱 ：
計畫起迄日期：  年  月  日起至  年  月  日止
單位：新臺幣元

	所屬年度月份：  年度 　 月份
	總金額：

	分 攤 機 關 名 稱
	分 攤 基 準（比例）
	分  攤  金  額

	經濟部標準檢驗局　
	　○％
	　○○○○○○

	（受補助單位全銜）　
	　○％
	　○○○○○○

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	合              計
	　100％
	　○○○○○○

	承辦單
位人員
	承辦單位
主管人員
	會計單
位人員
	主辦會計人員
或其授權代簽人
	機關長官或
其授權代簽人
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附件16-7
(填受補助單位全銜)
國內出差旅費報告表
第　　頁共　　頁
	姓名
	
	職稱
	

	出差事由
	

	自中華民國　年　月　日  時  分起至　年　月　日  時  分止共計    天

	月
	

	日
	

	起訖地點
	

	工作記要
	

	供膳情形(餐數)
	

	供宿情形
	

	交通費
	飛機及高鐵
	

	
	汽車及捷運
	

	
	火　　車
	

	
	輪    船
	

	住宿費
	

	住宿費加計交通費
(旅行業代收轉付)
	

	膳 雜 費
	

	單據號數
	

	小      計
	

	總　　　計
	新臺幣：  萬    千    百    拾    元整

	備　　　註
	

	出差人
	
	單位
主管
	
	主辦人
事人員
	
	主辦會
計人員
	
	機關首長或
授權代簽人
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附件16-8

(填受補助單位全銜)
國外出差旅費報告表
第　　頁共　　頁
	姓名
	
	職稱
	
	職等
	

	出差事由
	

	中華民國  　 　　年   　 　月　　    日共計　   　日附單據   　　張

	月
	
	總計(NT$)

	日
	
	

	起訖地點
	
	

	工作記要
	
	

	交通費
	飛機
	
	

	
	船舶
	
	

	
	長途大眾陸運工具
	
	

	生活費(US$)
	
	

	辦公費
	手續費
	
	

	
	保險費
	
	

	
	行政費
	
	

	
	禮品交際及雜費
	
	

	依第九點扣除項目金額
	
	

	總　計
	
	

	單據號數
	
	

	備　註
	會議期間有無供餐。
 □無供餐  
 □有供餐(日期：                        )
   當日供早餐者，扣除日支費 4%，供午或晚餐者，扣除日支費8%
	

	出差人
	
	單位
主管
	
	主辦人
事人員
	
	主辦會
計人員
	
	機關首長或
授權代簽人
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附件16-9

(填受補助單位全銜)
出勤車費支出證明單

  年    月    日
	月
	日
	職     稱
	姓   名
	事 由 及 起 迄 地 點
	金    額
	備   考

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合      計     新  臺  幣          佰         拾        元  整


　
註：計畫執行人員報支計程車資，請填此表。

	出勤人
	
	單位主管
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附件16-10

(填受補助單位全銜)
支出證明單

  年    月    日
單位：新臺幣元
	受  領  人

	姓名或名稱
	
	國民身分證或營利事業統一編號
	
	地址
	

	貨物名稱廠
牌規格或支
出事由
	
	單位
數量
	

	單價
	
	實付金額
	

	不能取得單據原因
	

	經手人
	







附註： 
1. 國外出差因故未能取得某項支出單據，請填此表。
2. 受領人如為機關或本機關人員，得免記其地址及其統一編號。
3. 若具合法支付事實，但因特殊情形無法取得支出憑證，且本機關人員確已先行代墊款項者，「姓名或名稱」欄可填寫本機關實際支付款項人員之姓名。
4. 依行政院95年12月29日院授主忠字第0950007913號函規定，特別費因特殊情形，不能取得支出憑證者，應由經手人開具支出證明單，書明不能取得原因，並經支用人（即首長、副首長等人員）核（簽）章後，據以請款。
5. 特別費支用人核（簽）章欄位，僅於特別費因特殊情形，不能取得支出憑證而開具支出證明單時，由支用人核（簽）章適用，故特加列括號註明。

[bookmark: _Toc452813096]
附件16-11（參考用）
國家/產業標準草案先期審查會議○年第○次會議紀錄
一、時間：○年○月○日（星期○）○午○時○分
二、地點：○○○(○○市○○路○號○○樓) 
三、主持人：○○○										記錄：○○○
四、出席委員：
	○○○委員
	　
	○○○委員
	　
	○○○委員
	　

	○○○委員
	　
	○○○委員
	　
	○○○委員
	　

	○○○委員
	　
	○○○委員
	　
	○○○委員
	　


五、列席單位及廠商：
	○○○
	　
	○○○
	　
	○○○
	　

	○○○
	　
	○○○
	　
	○○○
	　

	○○○
	　
	○○○
	　
	○○○
	　



六、審議事項：審查「○○○○○○○○○○」標準草案建議稿。
七、決議事項
（1） ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
（2） ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
（3） ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
（4） ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
（5） ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
（6） ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
八、其他決議事項（含會議未竟事宜）：
九、臨時動議：
十、散會時間：○午○時○分
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