附件2、計畫書撰寫說明及格式

1. 請以A4規格紙張直式橫書(由左至右)，並編頁碼。

2. 計畫書請使用14點字撰寫，計畫內容摘要表請使用12點字撰寫。
3. 表格長度如不敷使用時，請自行調整。
4. 請依計畫書格式之目錄架構撰寫計畫書，請勿刪除任一項目，遇有免填之項目請以「無」註明。
5. 各項資料應注意前後一致，按實編列或填註。
6. 金額請以新台幣元為單位。
7. 編號於計畫申請時暫勿填寫。

8. 附件得視實際情況檢附相關資料，如：曾參與標準化活動經驗能力之實績證明、認可標準化團體核定文件證明或其他參考資料。
計畫書格式

計畫編號：□□□－□□－□□
經濟部標準檢驗局

團體推動標準化活動補助專案
	核定認可之標準化團體
	 □是 （認可領域：                              ）

 □否

	產業類別
	 第 □ I  □ II  □ III  類

	標準化活動事務
	 □產業團體標準之制定

 □國家標準草案建議稿之編擬

 □國家標準或產業團體標準之推行及輔導

 □參與、舉辦國際或區域性標準化相關會議

 □標準人才培訓


 ( 計 畫 名 稱 )

計畫期間：自  年  月  日至  年  月  日止
	申請單位：
	(申請單位全名)


中 華 民 國 ○ 年 ○ 月 ○ 日
計畫書目錄
頁碼
計畫內容摘要表

壹、計畫內容與實施方法
一、緣起及背景
((
二、計畫目標
((
三、計畫內容及實施方法
((
四、標準化認可領域、工作人員及組織架構圖
((
五、預期效益
((
六、前期執行成效及後續發展規劃或推廣作為
((
七、風險評估及因應方式
((
貳、計畫執行時程及進度
一、預定時程及進度
((
二、查核點說明
((
參、經費分配
ㄧ、人事費
((
二、材料費
((
三、業務費
((
四、差旅費
((
肆、附件
計畫內容摘要表

	一、計畫目標
二、計畫內容及實施方法
三、人力及經費分配
四、預期效益
(一)量化效益
(二)非量化效益
五、前期執行成效及後續發展規劃或推廣作為

(一)前期執行成效
(二)後續發展規劃或推廣作為



填表說明：
1.
本摘要得於政府相關網站上公開發佈。
2.
請重點條列說明，並以1頁為原則。
3. 請使用12點字撰寫本表。
壹、計畫內容與實施方法
一、緣起及背景
二、計畫目標
三、計畫內容及實施方法
四、標準化認可領域、工作人員及組織架構圖

(一)標準化認可領域（請檢附認可標準化團體核定文件）
	編號
	認可領域
	核定文件字號

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(二) 工作人員資歷表
	姓名
	
	性別
	□ 男 

□ 女
	填表日期
	年    月     日

	身份證字號
	
	出生年月日
	年    月     日

	服務單位
	
	職稱
	

	通訊處(O)
	
	電話
	

	通訊處(H)
	

	產業領域
	
	單位外年資
	年
	單位年資
	年

	重要成就
	

	學歷
	學校(大專以上)
	時間
	學位
	科系

	
	
	YY/MM
	
	

	
	
	
	
	

	經歷
	企業名稱
	時間
	部門
	職稱

	
	
	YY/MM
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	參與計畫
	計畫名稱
	時間
	企業
	主要任務

	
	
	YY/MM
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(三) 組織架構圖

五、預期效益
(一)量化效益（依計畫性質提出具體、量化之分析）

	1.制定產業團體標準          件
	2.編擬國家標準草案建議稿     件

	3.參與國際標準化會議      人次
	4.參與區域性標準化會議     人次

	5.舉辦國際或區域性標準化會議     場次
	6.舉辦國內標準化會議       場次

	7.標準化人才培訓            位
	8.發表技術貢獻               件

	9.期刊論文共              篇
	10.研討會論文共            篇

	11.召開標準先期審查會議    場次
	


本表如不敷使用，請自行依格式調整使用。

(二)非量化效益(請以敘述性方式說明，例如對學術界、產業界、公司企業或社會之影響等)
六、前期執行成效及後續發展規劃或推廣作為

(一)前期執行成效 (98年至100年間以相同主題提案者，請描述前期執行成效)
	年度
	執行成果
	效益說明

	98
	
	

	99
	
	

	100
	
	


(二)後續發展規劃或推廣作為

七、風險評估及因應方式

貳、計畫執行時程及進度
一、預定時程及進度

	月份
工作項目
	預定投入人月
	年
月
	年
月
	年
月
	年
月
	年
月
	年
月

	A（工作1）
	
	A
	
	
	
	
	

	B（工作2）
	
	
	B
	
	
	
	

	C（工作3）
	
	
	
	
	C
	
	

	D（期末結案報告）
	
	
	
	
	
	
	D


本表如不敷使用，請自行依格式調整使用。

二、查核點說明
	工作項目
	完成日期
	查核事項說明

	A（工作1）
	
	

	B（工作2）
	
	

	C（工作3）
	
	

	D（期末結案報告）
	
	


參、經費分配
計畫經費預算總表
	金額單位：元

	項目
	補助款
	自籌款
	總經費
	備註

	人事費
	
	
	
	

	材料費
	
	
	
	

	業務費
	
	
	
	

	差旅費
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	


一、人事費
	金額單位：元

	職務別
	平均月薪(A)
	人月數(B)
	費用概算(A×B)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合計
	
	
	


二、材料費
	金額單位：元

	項    目
	單位
	預估需求數量（A）
	預估單價（B）
	費用概算(A×B)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合    計
	

	註：本項經費支出之收據、發票等，其品名之填寫應完整，勿填列公司代號或簡稱。


三、業務費
	金額單位：元

	項    目
	單位
	預估需求數量(A)
	預估單價(B)
	費用概算(A×B)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合    計
	

	註：本項經費支出之收據、發票等，其品名之填寫應完整，勿填列公司代號或簡稱。


四、差旅費

(1)國內差旅費
	金額單位：元

	事由
	地點
	天數
	人
	差旅費

	
	
	
	
	交通費

(C1)
	住宿費

(C2)
	膳雜費

(C3)
	金額小計

(C=C1＋C2＋C3)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	

	註：依行政院訂頒之「國內出差旅費報支要點」編列。


(2)國外差旅費

	金額單位：元

	事由
	出席標準化相關會議（填是或否）
	地點
	天數
	人
	差旅費

	
	
	
	
	
	交通費

(C1)
	生活費

（C2）
	辦公費(C3)
	金額小計(C=C1＋C2＋C3)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	

	註：1.依行政院訂頒之「國外出差旅費報支要點」編列。

    2.以參與國際或區域性標準化相關會議所須支出之國外差旅費為限。

    3.生活費應依最新版「中央政府各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表」之標準編列。

    4.辦公費含出國手續費、保險費、出差行政費及雜支等費用。


肆、附件（得視實際情況檢附相關資料：曾參與標準化活動經驗能力之實績證明、認可標準化團體核定文件證明或其他參考資料）
