






























補發業者





空白收據予以人工分單或補單





會簽





擬簽





受理申請





報驗義務人　 　報驗發證櫃台     秘書室     主計室





流程目的：繳費義務人因遺失收據或合併計費導致需要分割收據之事由產生時，如何向本分局申請辦理之作業程序。


依據法令規章：作業程序目前依主計室指示辦理


使用書表：補發收據申請書、分割收據申請書


注意事項：


1.繳費義務人應填具申請書（分割收據須另檢附繳款收據），向本分局申請辦理補發／分割收據。


2.收據核發時間為公文時效七日內。





申請書





申請補發／分割收據作業程序











